
Durée
 

Contenu

Objectifs visés

Apporter des connaissances sur l’environnement Microsoft Office.

Apprendre à utiliser, de façon autonome, les fonctions de base du logiciel Office Excel.

Présentation

Public et pré-requis

Public professionnel.

Connaissance de Mac ou Windows. 

Modalités d'adaptation
Afin d’établir les modalités d’adaptation nécessaires, merci de nous contacter en amont de toute inscription.

Modalités pédagogiques mises en oeuvre

Travaux individuels et/ou collectifs.

Interactions entre les participants et le formateur via les différents outils numériques. 

EXCEL Niveau 1

7 heures

Connaître Excel :

– Créer un classeur
– Ajouter des données
– Ajouter des formules (les découvrir, les utiliser)
– Outils de Tri / Filtre
– Démarrer une logique Excel efficace

Exercices pratiques d’utilisation et création de classeur Excel.



Modalités d'évaluation
Evaluation en continu tout au long de la formation.
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Tarif
ESur devis

Inscription
Mise en place de la formation rapide (Prévoir un délai de 2 semaines minimum) avec positionnement de date(s) suivant les
disponibilités des stagiaires et du formateur. Pour toutes demandes d’inscription, contactez nous.
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